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ПЛАН РАБОТЫ

 БИБЛИОТЕКИ НА 2012 – 2013 УЧЕБНЫЙ ГОД

г. Клин
УII. ПРОПАГАНДА БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ЗНАНИЙ, ФОРМИРОВАНИЕ НАВЫКОВ НЕЗАВИСИМОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ
План
проведения библиотечных уроков

	№

п/п
	Содержание работы
	Класс
	Количество часов
	Сроки исполнения

	1.
	Первое посещение библиотеки
	1 класс
	1
	Сентябрь

	2.
	Правила и умения обращаться с книгой
	1 класс
	1
	        Октябрь

	  3.     
	Знакомство с библиотекой (экскурсия)
	      2 класс
	1
	Октябрь

	4.
	Структура книги .Элементы книги.
	2 класс
	1
	        Декабрь

	5.
	Газеты и журналы для детей
	2 класс
	1
	Февраль

	6.
	Структура книги
	3 класс
	1
	Ноябрь

	7.
	Выбор книги в библиотеке


	3 класс
	1
	Январь

	8.
	Твои первые энциклопедии, словари, справочники
	3 класс
	1
	Апрель

	9.
	Научно-познавательная литература для младших школьников
	4 класс
	1
	Ноябрь

	10.
	Справочная литература
	4 класс
	              1


	Декабрь

	11.
	Как читать книгу
	4 класс
	1


	Март

	12.
	Как построена книга. Художественное оформление книги
	5 класс 
	1
	Декабрь

	13.
	Выбор книги в библиотеке

Систематический каталог
	5 класс
	1
	Февраль

	14.
	Записи о прочитанном. Дневник чтения. Отзыв о книге
	5 класс
	1
	Апрель

	15.
	Выбор книги. Библиографические указатели.
	6 класс
	1
	Ноябрь

	16.
	Справочная литература: энциклопедии, словари, справочники
	6 класс
	1
	Ноябрь

	17.
	Обзор периодических изданий
	6 класс
	1
	Март



	18.
	Справочно – библиографический  аппарат библиотеки
	7 класс
	1
	Ноябрь



	19.
	Запись о прочитанном
	7 класс
	1


	Январь



	20. 
	Книга и ее создатели, структура книги
	7 класс
	1
	Апрель


	21.
	Общественно-политическая литература
	8 класс
	1 
	Ноябрь

	22.
	Книги о науке и технике 
	8 класс
	1

	Февраль

	23.
	Книги по искусству
	8 класс
	1
	Март



	24.
	Периодика для старшего возраста
	8 класс
	1
	Апрель

	25.
	Использование библиографических пособий при выборе книги
	9 класс
	1
	Ноябрь

	26.
	Методы самостоятельной работы с литературой
	9 класс
	1
	Январь

	27.
	Критическая литературы
	9 класс


	1
	Апрель


ТЕМА БИБЛИОТЕКИ:  «Роль школьной библиотеки в процессе формирования всесторонне развитой личности для современного общества».
КОНТРОЛЬНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ

	Года
	Количество учащихся
	Количество читателей
	Книжный фонд
	Фонд учебников
	Количество посещений
	Книговыдача

	2011/12
	415
	377
	14789
	4570
	2759
	2920



	2012/13
	
	
	14789
	
	3150
	3850


ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ НА СЛЕДУЮЩИЙ  УЧЕБНЫЙ  ГОД:

1. Обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно–информационных ресурсов школы.

2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации
      обучающихся, развитии их творческого потенциала.

3. Формирование и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение поиску, отбору и критической оценке информации.

4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 

новых информационных технологий, формирование комфортной библиотечной среды.  
   5.   Продолжить работу по формированию у школьников навыков независимого           библиотечного пользователя: обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.                                                   
II. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ. 
РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	№ п/п
	Содержание работы, форма


	Срок
	Читательское назначение


	Ответственный

	1.

2.

    3.

     4.

     5. 

     6. 

     7.

     8.
     9.

    10.

    11.

	В ПОМОЩЬ УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОМУ ПРОЦЕССУ


	
	Провести перерегистрацию читателей. 
Привлечь их к систематическому чтению.

Экскурсия в библиотеку

Праздник «Посвящение в читатели»

Кн. выставка  «1Сентября – День Знаний»

Выставки научно–популярных изданий к предметным неделям

Кн. выставка «За страницами твоего учебника»

Картотека «В помощь школьной программе»

Школьный конкурс художественного слова

Книжные выставки к литературным и памятным датам. Беседы, обзоры.
Составить рекомендательные списки литературы по отдельным предметам.

Оформить книжную выставку: «Скоро экзамены»
	Сентябрь-декабрь

В течение года

Сентябрь, декабрь

Апрель

Сентябрь

В течение года

В течение года

В течение года

Октябрь

В течение года

В течение года

         Май


	2-11

1-11

1-2

1

1-11

1-11

5-11

5-11

1-11

          1-11

6-8
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь                 
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь, учителя-предметники

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь



	1.
2.

3.

4.  

5.
	ПОМОЩЬ В СОЦИАЛИЗАЦИИ ЛИЧНОСТИ



	
	Книжная выставка «Здоровый образ жизни»

Открытая книжная полка:

 «1 Декабря – День борьбы со СПИДом». Обзор литературы, беседа.

Беседа «Эти вредные привычки»
«Школа безопасности» Выставка книг к общешкольному дню по ГО

Беседа «Мое свободное время»
	Ноябрь, апрель

Декабрь

Март

Апрель

Март
	5-11

6-11

7-8

1-11

6-7
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь, зам. дир. по ВР



	
	ПАТРИОТИЧЕСКОЕ И НРАВСТВЕННОЕ ВОСПИТАНИЕ


	1.

2.

3.

4. 

5.

6. 

7.

    8.
9.


	Акция «Читающая семья».

Анкетирование «Книга в твоей семье»

Книжная выставка «Государственная символика»

Подбор литературы для проведения бесед и классных часов, посвященных Дню народного единства

Открытая полка «Клин в годы Великой отечественной войны»

Книжная выставка «Огненные версты войны». Обзор литературы, беседа.

«Российская армия – история и современность». Обзор литературы, беседа.

Подбор литературы для 

проведения классных часов «Освобождение Клина от немецко-фашистских захватчиков»

Выставка «Книги – юбиляры»

Неделя детской книги


	Сентябрь

     Октябрь

В течение года

Ноябрь

Декабрь

         Май

Февраль

Декабрь

В течение года

Март
	5-7

1-11

1-11

1-11

1-11

9-11

1-11

1-11

1-11
	Библиотекарь, зам. дир. по ВР

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь, уч. истории

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь



	
	ЭКОЛОГИЧЕСКОЕ ВОСПИТАНИЕ

	1.

2.

3.

4.

5.

    6.

     7.


	Обзор справочных изданий по экологии.

Громкие чтения В.Бианки о животных

Книжная выставка «Стань защитником природы»

Картотека «Путешествие в мир природы»

Викторина «Птицы  наши друзья»

Утренник, посвященный Дню Земли.

Беседа и обзор книг 

«Братья наши меньшие» 

( к Всемирному дню защиты животных)
	Январь

Март

В течение года

В течение года

Апрель

Апрель

Октябрь
	5-6

2-4

            2-3

4

1-2
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь, зам. дир по ВР

Библиотекарь, кл. рук-ли 

Библиотекарь




	
	ИЗУЧЕНИЕ ИСТОРИИ РОДНОГО КРАЯ


	1.

2. 

3.

    4.

5.
	Книжная выставка «Край наш Клинский»

Тематические папки:

«История родного края»

«Клин в годы Великой Отечественной войны»

Викторина «Мой родной город»

Беседа «Герои Великой Отечественной Войны – наши земляки»

Обновление картотеки по краеведению


	В течение года

В течение года

Декабрь

Май

В течение года
	1-11

5-6

5-7
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

	
	ПРАВОВОЕ ВОСПИТАНИЕ


	1.

2.

3.

4.

5.


	Всероссийская акция «Внимание дети!»

Открытая полка «Безопасный путь к школе»

Рекомендательные беседы по книгам «Изучаем правила дорожного движения».
Открытая полка: «Школьникам о правах и обязанностях».

Беседа «Ты имеешь право». Литературно – правовая викторина.


	Сентябрь 

Сентябрь

В течение года

Ноябрь

Декабрь
	1-5

2-7
5
	Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь




ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ
	1.
2.
3.
4.

5.
6.

7.

8.
9.

	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала школы, родителей
Рекомендательные беседы при выдаче книг

Беседы со школьниками о прочитанном
Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку

Выставка одной книги «Это новинка!»

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов просмотра до классных руководителей

Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики

«Летнее чтение с увлечением» - подбор списка литературы для дополнительного изучения истории, географии, литературы и биологии
«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться в следующем учебном году


	Постоянно
Постоянно
Постоянно

По мере поступления

По мере поступления
Один раз в месяц

Постоянно
Май

Май
	1-11

2-7

1-11

1-11

1-11

1-11
5-7

5-9
	Библиотекарь
Библиотекарь
Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь
Библиотекарь


РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ.
	1.

2.

3.


	Информирование родителей о состоянии бесплатного фонда учебников.

Составление списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года, для всеобщего ознакомления

Информирование родителей о пользовании библиотекой их детьми
	Сентябрь, май

Май – июнь, август - сентябрь

I раз в четверть
	Родители

Родители,

1-11
Родители
	Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь


РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ.
	1.

2.

3.
	Информирование учителей о новых поступлениях методической литературы, учебников и периодики

Совместная работа с руководителями школьных МО и заместителями директора школы по составлению заказа на учебную литературу
Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, классных часов и внеклассных мероприятий
	В течение года

Январь - февраль
В течение года
	Педагогический коллектив

Педагогический     коллектив


	Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь


РАБОТА С АКТИВОМ БИБЛИОТЕКИ.
	1.

2.

3.

4.

5.
	Выбор библиотечного актива

Заседание школьного библиотечного актива

Привлечение библиотечного актива к работе по проверке фонда

Привлечение актива в работе с задолжниками

Привлечение актива по проверке состояния учебников
	Сентябрь
Один раз в четверть

Сентябрь - декабрь

В течение года

I раз в четверть
	Актив

Актив

Актив

Актив

Актив
	Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь




III. ОРГАНИЗАЦИЯ КНИЖНОГО ФОНДА И КАТАЛОГОВ.
	1.

2.

3.
4.
5.

6.
7.
8.

9.

10.

11.
	Анализ читательских форму-ляров с целью выявления задолжников
Подготовка перечня учебников, планируемых для использования в новом учебном году
Организация подписки на периодические издания
Изъятие и списание устаревшей и ветхой литературы
Учет новых поступлений, редактирование картотеки учебников
Рейды по сохранности учебников
Санитарный день
Пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов

Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей
Ведение работы по сохранности фонда
Переоформление полочных разделителей


	В течение года

Январь
Октябрь, май

В течение года

В течение года

1 раз в четверть
1 раз в месяц
В течение года 

Постоянно

Постоянно

В течение года


	2-11

1-11
	Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь,

актив

Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь


IУ.  ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С РАЙОННЫМИ БИБЛИОТЕКАМИ И ДРУГИМИ        ОРГАНИЗАЦИЯМИ
	1. 

2.

3.
	Осуществлять обмен книгами и учебниками со школьными библиотеками района

Организация посещения библиотек: 

-  Центр. Детская б-ки им. А.П.Гайдара

-  Центр. районной б-ки 

Использование фонда городских библиотек в своей работе
	По мере необходимости

В течение года
В течение года, по мере необходимости


	1-11

1-11
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь


У. РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ.
	1.

2.

3.


	Размещение эмблемы школьной библиотеки в абонентном отделе
Эстетическое оформление библиотеки

Оформление информационных стендов-папок:

· «Правила пользования книгой»

· «Правила поведения в библиотеке»
	Сентябрь

В течение года

Октябрь - декабрь
	
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь


УI. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
	1.

2. 

3.

4.

5.


	Участие в работе РМО школьных библиотекарей
Работа по самообразованию:

   - освоение информации из            профессиональных изданий;

   - использование опыта лучших школьных  библио-
текарей;

    - посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации
Посещение курсов ИКТ 

Совершенствование тради- диционных  и освоение новых библиотечных технологий 
Освоение автоматической информационной системы МАРК              


	В течение года

Постоянно

Октябрь

В течение года

В течение года


	
	Библиотекарь
Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь




П Л А Н
ПРОВЕДЕНИЯ НЕДЕЛИ ДЕТСКОЙ КНИГИ
	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Книжная выставка  «Книги-юбиляры»

Устный журнал «Что такое книга, для чего она…»

Пословицы и поговорки о книге и чтении

Загадки о книге

Олимпиада «Юным книголюбам»

Международный день детской книги. Беседы, обзор.
Гайдаровские чтения
	Март

Март

Март

Март

Март

Март

Март


	1-11

5-6

2-4

1-2

7-8

1-6

1-5
	Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Март




               Зав. библиотекой                                                    И.В.Шпынева
